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BiRINCi BOLUM
AMAG, DAYANAK VE TANIMLAR
AMAC
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanlhgina bagh 6rgin ve resmi ortaokullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatililik,

bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

DAYANAK

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yirirlige giren Milll Egitim
Bakanligina Bagh Resmi Okullarda Yatiliik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yoénetmeligi, Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanligi
Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Bu talimatnamede gecen;

BAKANLIK: Milli Egitim Bakanligini,

BELLETiCi OGRETMEN: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak tizere, yatili
ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri ylriten 6gretmeni,

ETUT: Ogrencilerin, belletici d6gretmen ve/veya ndbetci belletici 6gretmenin gozetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve
benzeri etkinlikleri gergeklestirmeleri igin hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati olmak lizere
belirlenen ¢alisma saatlerini,

EVCi OGRENCI: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul y&netimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

NOBETCI BELLETICi OGRETMEN: Gece dahil gbrev yapan belletici 6gretmeni,

PANSIYON: Okullarda yatili olarak &grenim géren dgrencilerin barinma, beslenme, etiit ve
diger sosyal ihtiyaglarinin karsilandigi yeri,

VELI: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu tstlenmis kisiyi ifade eder.
IKINCi BOLUM
YATILI OGRENCILERIN YANLARINDA GETiRMESi TAVSIYE EDILEN MALZEME LiSTESi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi
tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

1. Pijama

2. Banyo ve el havlusu

3. Odaterligi (yumusak tabanl) en az bir ¢ift

4. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircasi, tarak, dis macunu, tras malzemesi, tirnak makasi

vb.)
7. Yeteri kadar elbise askisi




UCUNCU BOLUM

OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Pansiyonda barinan o0Ogrencilerin uymasi gereken kurallar, kazandiriimasi hedeflenen
davranislar olumlu ifadelerle yazilir. Bu boélim hazirlanirken 6grencinin goriis, oneri ve istekleri
mevzuat cercevesinde dikkate alinir. Yatih okullarda kalan Ogrenciler, toplu yasam alanlarinda
uygulanan tim kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi
takdirde ortadgretim dlzeyindeki o6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi'nin
disiplinle ilgili maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

1. Yatih 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup devlet esyasini
0z mali gibi benimseyip onu daha uzun 6mdrli kullanma gayreti icinde olmalidir.

2. Ranza, yatak, dolap, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanmak,
dolabini ve yatagini (6rnek dolap ve yatak gibi) hazirlamak, vakit cizelgesine uymak zorundadir.

3. Sabah kalk saatinde, herkes yatagindan kalkip en kisa slirede yatagini, dolabini talimata gore
dizenlemeli, asiri rahatsizlhiginda kalkamayan o6grencileri, nébetci 6grenciler nobetci 6gretmene
aninda haberdar etmelidir.

4. Ust ranzada yatan 6grenci alt ranzada yatan 6grencinin; alt ranzada yatan 6grenci de st
ranzada yatan 6grencinin yatak ve dolap diizenini denetlemelidir.

5. Elini ylziin sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (Cesmeleri kullanirken suyu yeterli acip isi
bitirince mutlaka kapamali; arizali olanlar nébetg¢i 6grenciye bildirilmeli, tuvalet ve banyolari usuliine
uygun kullanmali.) temizlige cok dikkat etmelidir.

6. Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka zamaninda yatakhaneyi bosaltiimali ve derslere
hazirlanmalidir.

7. Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali. Nobetgi
ogrenci ve temizlik baskanlari kontrol edip durumu nébetci 6gretmene arz etmelidir.

8. Kahvaltiya dazenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli, kesinlikle yemekhane disinda
(yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde ) yemek, ekmek vb. seyleri yememelidir.

9. Yemeklerden sonra mutlaka eller yikanmali, disler fircalanmal ve yatakhane zamaninda terk
edilmelidir.

10. Dersi olan 6grenciler zamaninda dersine gitmeli, dersi olmayanlar altta dinlenme odasinda
sessizce calismali; okul disina gikarken mutlaka nébetci 6gretmenden izin almalidir.

11. Ogle ve aksam vyemeklerinde zamaninda yemegini yedikten sonra mutlaka etiitlere
katilmahdir.

12. Belirtilen zamanda yatmali, giin boyunca okulda bulunmali disari ¢ikarken mutlaka nébetgi
o0gretmenden izin almalidir.

13. Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yurtta kalmali kesinlikle yurdu terk etmemelidir.

14. Ogrenciye yakisir sekilde davranmali ve konusmalidir.

15. Gegmis yillardan devam eden Ogrenciler yeni gelen 6grencilere rehberlik etmeli ve
davranislariyla onlara 6rnek olmalidir.

16. Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

17. Pansiyon i¢inde 6zellikle kabuklu kuru yiyecekler yememelidir.

18. Yatakhaneler disinda pijama ve yatak kiyafetiyle dolasmamalidir.

19. Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

20. Duvarlara ¢ivi gakmamali ve kesinlikle resim, afis vb. asmamalidir.

21. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretgi kabul etmemelidir.

22. Okul idaresinin ve belletici 6gretmenlerin verecegi diger gorevleri yapmalidir.




DORDUNCU BOLUM

ETUT SAATLERiINiN DEGERLENDIRILMESi

1. Aksam vyapilan 06grenci etltleri cuma ve cumartesi glnleri haric her gin yapilmak
zorundadir.

2. Ogrencilerin timinin mutlak suretle ders ara¢c ve gerecleriyle etiit salonlarinda
bulunmalari saglanir. (Raporlu, izinli olanlar harig.) Etit yoklamalariyla bu durum tespit
edilir.

3. Ozellikle basarisiz dersi olan &grenciler daha titiz bir sekilde gézlenmeli ve derslerinde
yardimci olunmalidir.

4. Etitlerde 6grencilerin glriltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin 6grencilerle
ayri ayri ilgilenip, hangi derslere galisildigi gozlenir. Etlit baskanlarinin aktif rol almalar
saglanir.

5. Universite sinavlarina hazirlanmak veya édev yapmak icin etiitlerinden sonra izin alan
Ogrencilere izin verilir. Ancak galismalari ndbetgi belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.

6. Belletici Ogretmenler etiit saatleri sirasinda 6grencilerin basinda bulunacaklardir.

7. Ogrencilerin timinin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle kendileri icin ayrilmis etiit
siniflarinda bulunmalari saglanir. (raporlu olanlar haric)

8. Tim 6grenciler etlt ve dinlenme saatlerine uymakla yakimladar.

9. Belletici 6gretmenler ve ndbetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.

10. Etit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglari yalniz egitsel amaglarla
belletici/nobetgi belletici 6gretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun disinda cep
telefonu ve diger teknolojik araglarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile ilgili kurallar okul
yonetimince belirlenir.

11. Etutlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalari saglanir.

12. Ertesi glin egitim ve 6gretim oldugunda etit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak zorunlu
degildir.

13. Okulun imkan ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak sosyal, kiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

BESINCi BOLUM

PANSIYONDA BARINMA

1. Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hikmi sakh kalmak Gzere,
pansiyonlarda Bakanlikga izin verilenler, yatili 68renciler ve gorevli olduklari giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, klltirel, sanatsal
ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, milki idare amirinin
onayina bagli olarak okul pansiyon (cretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin
glnlik maliyeti Gzerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gecici olarak barindirilabilir.

2. Okul madira tarafindan milli egitim mudirlGgline bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen
veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki glinii gegmemek Ulzere, 6grencilerin barindiklari
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan ticretsiz olarak yararlandirilabilir.



ALTINCI BOLUM

OGRENCILERE VERILEBILECEK GOREVLER

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanligi gibi gérevler verilebilir. Ogrencilerin
alacagi sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu bolimde yazilir.

PANSIYON OGRENCi BASKANI
Pansiyonda kalan biitiin 8grenciler Ogretim yili basinda gizli oyla pansiyonda Pansiyon Baskani
ve Yardimcisini segerler. Gorevleri sunlardir;

1. Pansiyon 6grenci baskanlari biitiin 6grencilerin temsilcisidir.

2. Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

3. Yatih 6grencilerle ve okul yonetimi arasinda irtibati saglar. Okul idaresinin gerekli gérdigi
hususlari yatili 6grencilere duyurur. Diger baskalarinin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda
yol gosterir, 6ncelik eder.

Etlt, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetgi belletici 6gretmene yardimci olur.

5. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gére hareket etmelerini saglar. Pansiyon baskani
pansiyonun diizen ve isleyisiyle ilgili bitlin yonergelerin yuratilmesinden sorumludur.

6. Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi icin 6grencileri
uyarir ve ornek olur.

7. Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullaniimasi igin yatakhane baskanlarini denetler.

8. Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadiginda goérevi pansiyon
baskan yardimcisi ylrutir.

9. Pansiyon Baskani belletici nobetci 6gretmenlere ve pansiyondan sorumlu midir yardimcisina
karsi sorumludur.

YATAKHANE SORUMLUSU
Her yatakhane icin yatakhanede ki 6grenciler arasindan bir 6grenci Yatakhane baskani, bir
O0grencide yatakhane baskan yardimcisi olarak okul yonetimince gérevlendirilir.

Gorevleri;

1. Pansiyon 6grenci baskaninin yardimcisidir.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi icin 6grencileri uyarir.

3. Yatakhanedeki 6grencilerin zamaninda yatip kalkmalarindan birinci derecede sorumludur.
Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska yatakhanelerden 6grencilerin
girmelerini 6nler.

4. Yatakhane bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi durumlarda gorevi
Yatakhane baskan yardimcisi yUrutir.

5. Ogrencilerin temizliklerini kontrol eder ve temizligin yapilmasini saglar.

HiZMETLILER

Kendilerine verilen lnitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki glinlik, haftalik, aylik, yariyil
ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar. Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin
temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

Pansiyondan sorumlu midir yardimcisi ve belletici ndbetgi 6gretmenin kendisine verecegi
diger temizlik gorevlerini yapar.

HIZMETLININ GOREVLERI SUNLARDIR:

1. Yatakhane, Yemekhane, Tuvalet, Banyo, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.




2. Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

w

Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

4. Ogrenciler kahvalti sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhaneleri kontrol ederek
yatakhaneyi kilitlemek

5. Cop kovalarini bosaltmak. Arka kapi ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin
¢Opten arindiriimasini saglayarak, kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde
buraya yuvalanmalarini 6nlemek.

6. Dizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

7. Ogrencilerin dolaplarini belletici 6gretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun
yerlesim var mi? Yasaklanmis madde var mi? Kontrol etmek ve rapor etmek.

8. Ogrencilerin pis, kirli ve kokan elbiseleri varsa giymelerine ve dolaplarinda bulundurmalarina
mani olmak.

9. Yatakhaneleri havalandirmak.

10. Dolap ustlerine malzeme konulmasini dnlemek.

11. Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara
¢ikarilmasini 6nlemek.

12. Gindlz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere 6grenci
¢itkarmamak, yatakhaneleri agmamak,

13. Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

14. Belletici 6gretmenler ve ilgili midir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.

15. Pansiyona gelen cesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek,

16. Mutfak islerinde yardimci olmak.

YEDINCi BOLUM

iZINLER VE ZIYARETLER iLE iLGILI HUSUSLAR

Ogrencilere verilebilecek evci ve carsi izni gibi izinlerin ayrintisi (verilis sekli, zamani vb.) ile
ziyaretlere iliskin hususlar bu bolimde yazilir.

1. Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin uygun gérmesi
halinde evci ve ¢arsl izni verilebilir. Ayrica okul yénetimince ihtiya¢ durumunda hafta ici evci veya
carsl izni de verilebilir.

2. Persembe glnl yat yoklamasina kadar belletici veya nobetci belletici 6gretmenler
tarafindan evci g¢ikacak 6grencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyondan
sorumlu midir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan 6grencilerin girisleri
yapilir.

3. Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon nébet defterine
islenir.

4. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda garsi
izinleri vardir. Carsi iznine ¢ikacak 0Ogrenciler, belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin
gbzetiminde c¢arsi izin defterini doldurur. Belletici veya ndbetci belletici 6gretmen, elektronik
ortamda pansiyonla ilgili glinllik veri girisini gerceklestirir. Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin
disinda pansiyona giris yapacak 6grencilerin veli dilekgesi ile durumunu belletici veya ndbetci belletici
O0gretmene ya da okul yonetimine bildirir.

5. Okul y6netimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda barinan 6grenciler ile
ziyaretgilerin goriismeleri icin gerekli tedbirler alinir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyani
ve varsa mahkeme kararina uygun goristiirme saglanir.



SEKiZiNCi BOLUM

BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETiCi OGRETMEN GOREVLENDIiRILMESi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagl bulundugu okulda gorev
yapan Ucretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan yiratalir.

2. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gérev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nébetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagh bulundugu okul midirinin teklifi
ve il/ ilge millt egitim midirinin onayi ile gérevlendirilir.

4. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendiriimesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
ogrencilere ait bolimlerin her biri ayri bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5. Bir glinde; okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve Gzeri sayida 6grenci icin Uc¢
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

6. Erkek 6grencilerin kaldiklari pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklari pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek ogrencilerin kaldiklari ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin
belletici veya nobetgci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETiCi OGRETMENIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Pansiyonda gorev yapan belletici veya nobetci belletici 6gretmenin, pansiyonun tim
birimleriyle ilgili gorevleri, Ogrencilere kazandiriimasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi
calismalari ve pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklari bu bélime yazilir. Bu bolim
hazirlanirken belletici ve nébetci belletici 6gretmenin goris, oneri ve istekleri mevzuat cercevesinde
dikkate alinir.

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

2. Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin galisma sirasinda derslerde karsilastiklari gligliiklerin ¢dzimiine yardimci olmak.

3. Ogrencilerin giinlik vakit gizelgelerini uygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek.

4. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

5. Camasir yilkama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.

6. Etlt aralarinda 6grencileri gbzetimi altinda bulundurmak

7. Etltlerde yoklama yapmak, Yoklama Pusulalarini her giin sabah ilgili mudir yardimcisina
vermek.

8. Hastalanan 6grencilerin durumu ile ilgilenip, idarecilere bildirmek.

9. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hikimlerine gore
ylratidlmesini saglamak.

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek.

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan okul ve
pansiyon esyasinin disariya ¢ikarilmasini 6nlemek.

12. Pansiyon Nobet Defterine nobeti ile ilgili hususlari yazmak.

13. Gindelik disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

14. Onemli disiplin olaylarinda okul idaresini zamaninda bilgilendirmek ve kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.




15. Nobetci Belletici Ogretmenler gérevlerinden dolayr ilgili midir yardimcisina  karsi
sorumludurlar.

DOKUZUNCU BOLUM

HASTALANAN OGRENCILERIN TEDAVi iSLEMLERI

1. Pansiyonda kalan 06grencinin acil olarak saghk kurum wve kuruluslarina ulagtiriimasi
gerektiginde ambulans c¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona donis ulasim (creti pansiyon
bltcesinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Refakat is ve islemlerinin nasil yurutilecegi; belletici, nobetci belletici sayisi ve okulun
imkanlarina gére okul yonetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi igerisinde yer verilir. Veliye
bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag tiim ilaglar pansiyondan sorumlu midir yardimcisi, belletici,
nobetci belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu hiikiimlerine gére yuratalir.

ONUNCU BOLUM

PANSIYONDA SiViL SAVUNMA VE iS GUVENLIGi

ilgili mevzuatina gére pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinir.
ON BIRINCI BOLUM

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI

1. Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatilihk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin dizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢alismalar ve
ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar icin Beslenme Hizmetleri Rehberi”
dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda cift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda
digeri ise pansiyondan sorumlu midir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek
numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore
gerceklestirilir.

2. Pansiyonlarda en az sekiz gesit (ekmek ve g¢ay harig) olmak Uzere acik bife kahvalti, 6gle ve
aksam oOglnlerinde en az dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak
Uzere ara 6gun verilir. Bu hizmet haftanin her glinl gerceklestirilir.

Yemekhane de asagidaki esaslara uyulur;
YEMEKHANE UYULMASI GEREKEN KURALLAR:

1. Yemek saatlerinde masalari kullanan 6grenciler o masanin temizliginden ve diizeninden
sorumludurlar.

Birbirinize karsi saygili olunuz. Siraya uyunuz.

Kendi masaniza oturmaya 6zen gosteriniz.

Yemek yediginiz masayl temiz birakiniz.

Yemekten sonra sandalyenizi diizglin birakiniz. Yiksek sesle konusmayiniz.
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Yemegini bitiren hemen Yemekhaneyi terk edecektir.




7. Yukarda belirlenen saatler disinda yemekhanede 6grenci bulunmasi kesinlikle yasaktir.
8. Mutfaga Mudir, Miidar yardimcisi, Asgl, Ascl yardimcisi disinda kimse giremez.

YEMEKHANE AGILIS SAATLERI

HAFTA iCi HER GUN HAFTA SONU
SAAT SAAT
SABAH 07.30 — 08.05 SABAH 08.30 - 09.00
OGLE 12.15-13.00 OGLE 13.00 - 13.30
AKSAM 18.00 — 18.40 AKSAM 18.00 — 18.40

ON iKINCi BOLUM
TEMIZLIK ISLERI

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi”’ne goére
yaptirilir. Pansiyonda her hafta Cumartesi giinii sabah kahvaltidan sonra bitiin 6grenci ve yardimci
personellerin de katilimiyla NoObetci 6gretmenlerin kontroliinde Genel Temizlik yapilacaktir.
Ogrenciler yatakhanelerinin ve etiit salonlarinin temizliginden sorumludurlar. Genel temizlige
katilmayan 6grencilerin garsi izinleri nobetci belletici 6gretmen tarafindan iptal edilecektir.

ON UCUNCU BOLUM

ZAMAN GiZELGELERI VE CiZELGELERIN UYGULANMASI

Veliler pansiyonda kalan 6grencilerinin, MEB tarafindan yayinlanan 28 Ekim 2016 tarih ve 29871
sayili “Ortadgretim Kurumlari Odil ve Disiplin Yonetmeligi”’ne ve Resmi Gazetede yayimlanan
yonetmelige uygun davranmalari hususunda pansiyon idaresine her tirllu katkiyr saglayacaklardir.
Pansiyon veli S6zlesmesi’'nde yer alan ve ayrica Okul Aile Birligi Genel Kurulunda okul ve pansiyon
ogrencileri ile ilgili alinan her tirlu karara il ici veya il disindan katilamayan veliler de uymayi kabul
etmis sayilirlar.

1. Zaman gizelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

2. Zaman cizelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi sirasiyla
belirtilir.

3. Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.
Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarina gére, zamani okul yénetimince
belirlenen bilimsel, sosyal, kiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili mevzuatina uygun
olarak yer verilebilir.

5. Hafta ici ve hafta sonu icin ayri olarak hazirlanan zaman cizelgeleri okul yoénetimince
onaylanarak e-Pansiyon modiiliine girilir.




AKCAKOCA SUHA GUVEN MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LISESi
2018-2019 EGITiM OGRETIM YILI

ZAMAN CiZELGESI

SABAH KALK VE TEMIZLIK 07.00 07.20
SABAH KAHVALTISI 07.30 08.00
PANSIYONUN BOSALTILMASI 08.00 08.05
OKUL ONUNDE SIRA OLMA 08.15
DERSLERIN BASLAMASI 08.30

OGLE YEMEGI 12.15 13.00
OGLEDEN SONRAKI DERSLER 13.25 16.35
SERBEST ZAMAN ETKiNLIKLERI 16.35 17.45
(Spor, Satrang, TV izleme, internet, Kitap okuma)

CARSI iZNi VE PANSIYONA DONUS 16.35 17.45
AKSAM YEMEGI 17.50 18.20
1. ETUD CALISMASI 19.00 19.45
ETUD ARASI DINLENME 15 Dk.

2. ETUD CALISMASI 20.00 20.45
KITAP OKUMA-TV iZLEME SAATI 21.00 21.45
YAT YOKLAMASI 21.50 22.00

CUMARTESI VE PAZAR GUNLERI

SABAH KAHVALTISI 08.30 09.00
OGLE YEMEGI 12.30 13.00
AKSAM YEMEGI 18.00 18.30

ZAMAN CiZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

1. Tim yatili 6grenciler bu vakit gizelgesine uymak zorundadir.

Cuma ve Cumartesi giinleri aksam etlid(i yapilmayacaktir.

3. Noébetc¢i Ogretmen saat 21.50’de Yat Yoklamasi alacagindan dolayi séz konusu saatte

herkes yataginin basinda hazir olacaktir.

4. Pansiyon Kapisi sabah saat 8.05'de kilitlenecek, aksam ders sonrasi saat 15.45 de acik
tutulacaktir. Belirtilen saatler disinda pansiyon Kkilitli tutulacaktir.

ogrenciler aksam 17.45’ kadar mutlaka pansiyona donmis olacaktir.

5. Yukaridaki cizelge ve aciklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve Ogrenciler icin uyulmasi

Carsi iznine ¢ikan

zorunlu kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapilir.




ON DORDUNCU BOLUM

TALIMATLAR
YATAKHANE DOLAP YERLESiM PLANI VE KULLANMA TALIMATI

1. Dolap alt ve Ust raflari mutlaka bez veya kagit ile

kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.
2. Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢c camasirlari

diizglince katlanarak yerine konulur. Ginlik el-

yUz havlusu askiliga asilr.

3. Tiras takimlari, dis firca ve macunu, el sabunu
kesinlikle plastik kutular igcinde bulundurulur.

4. Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler
askiliga asilarak konulur.

5. Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve gerecleri
diizglince istiflenerek konulur.

6. Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis

vaziyette, poset icerisinde

bulundurulur.(ayakkabilar bahgede

boyanacaktir.) Boya ve firgalarda poset iginde

olacaktir.
7. Kirli camasirlarda mutlaka diizglince katlanmis ij =
olarak poset icerisinde bulundurulacak.

8. Dolap sirekli kilitli tutulup anahtar baskasina

verilmez.

9. Dolap Uzerlerine ve icine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan broslir yazi asilmayacaktir.

10. Haftada bir dolap temizligi yapilacak.

11. izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.

12. Bu talimat dolap kapaginin iginde asili bulundurulacaktir.




10.

© o NOU R WNR

. Tuvalette saka yapilmaz, ¢cevreye su sigratiimaz.
11.
12.

CAMASIR VE KURUTMA MAKINELERI KULLANMA TALIMATI

Okul muddarlugince iki 6grenci camasirhane sorumlusu olarak

gorevlendirilir. — 16.5%

Bu Ogrenciler camasir ve kurutma makinelerinin bakimi ve ‘

kontroliinden sorumludur. R _—/
Camagsirlar okul idaresi tarafindan uygun goérilen makinelerde \—/
kullanma talimatlari dogrultusunda yikanir.

Camasirlarin yikanmasi asagidaki siralamaya gore yapilacaktir.

GUNLER PANSIYON
Pazartesi (Sivil Kiyafet) 12.Sinif
Sali (Sivil Kiyafet) 10.Sinif ve 11.Sinif
Carsamba (Sivil Kiyafet) 9.Sinif
Persembe (Okul Kiyafet) 10.Sinif ve 11.Sinif
Cuma (Okul Kiyafet) 12.Sinif
Cumartesi (Okul Kiyafet) 9.Sinif

Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.

Ogrenciler gamasirlarini yikadiktan sonra kurutma makinelerinde kuruturlar.

Arizali camasir ve kurutma makineleri ivedilikle pansiyondan sorumlu midiir yardimcisina
iletilir.

Camasirhanenin tertip ve diizeni camasirhanede gorevli 6grencilerin sorumlulugundadir.
Sorumlu 6grenciler ¢amasirhaneyi kullanan 06grencilerin  ¢ikarken kirli esyalarini
birakmamalarini saglarlar.

Camasirhane sorumlusu o6grenciler goérevlerinde pansiyon Mudir Yardimcisi, nobetgi

O0gretmen, belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludurlar.

TUVALET KULLANMA TALIMATI

Tuvalete girmeden 6nce yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

Tuvalete ¢orapla girilmez. (
Konusulmaz, sarki — tiirkii séylenmez. Bir sey yenilmez.

Gikarken sifon gekilir ve tuvaletler temiz birakihr.

Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

Tuvaletin havalandiriimasi saglanir.

Tuvalet musluklarindan su icilmemelidir.

Kullanimdan  sonra  musluklar  kapatilmalidir.  Su  israf
edilmemelidir.

Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.
Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, nobetgi

O0gretmene ve idareye bildirilir.




BANYO KULLANMA TALIMATI

Banyo Hafta ici 06.30-07.00 ve 21.00-22.00 saatleri arasi; Hafta Sonu 09.30 — 22.00 saatleri
arasi kullanilabilir. Banyoda uyulmasi gereken kurallar sunlardir;
1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.
2. Banyoya bornoz veya havluyla girilir. Banyo igerisine pijama ile
girilmez.

3. Ihtiya¢ banyosu icin sabah erkenden kalkilir. Diger &grencilerin
ihtiyaclari icin su az kullanir. Su israf edilmez.
Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

Banyoda yliksek sesle konusulmaz, glriltl yapilmaz.
Banyo siresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

Cikarken banyo temizlenir, iceride gamasir birakilmaz.
Banyodaki malzemeler disari ¢ikarilmaz.
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Pansiyon baskaninin uyari ve ikazlarina uymak zorunludur.
10. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, nébet¢i 6gretmene ve idareye bildirilir.

TELEVIZYON KULLANMA TALIMATI

1. Hafta sonu tatil olan glinler (cuma, cumartesi) ve pazar aksam
yemegine kadar televizyon izlenmesi serbesttir.

2. Televizyonu acip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir.
Korunmasi ve isleyisinden sorumludur.

3. Televizyonu kurcalamak, ayarlariyla oynamak gibi davranista

bulunan 6grenciler hakkinda disiplin islemi yapilacagi bilinmelidir.

4. Etit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda)
televizyon aksam yemeginden sonra ve etlt aralarinda agik olacaktir.

5. Yayinlar, televizyona ¢ok yaklasmadan ve itismelere yer vermeyecek bir diizen iginde
izlenecektir.

6. Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu cerez yemek yasaktir.

7. Nobetgi 6gretmen, televizyon 6nergesinin uygulanmasini takip edecektir.

8. Nobetci 6gretmen ve pansiyon baskani tarafindan izlenmesi sakincali gériilen yayinlarin
izlenmesi engellenecektir.

9. Milli maglarimiz veya Milli Bayram ginleri yayinlarinin izlenmesi okul idaresinin iznine
baghdir.

10. Yatma saati olan saat 22.30’dan sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda
Milli mag, Milli ve Dini bayramlarda nobetg¢i 6gretmen ve belletici 6gretmen sorumlulugunda
televizyon izlenmesine izin verilebilir.

11. Bu yonergeyi pansiyon mudir yardimcisi ve nobetgi 6gretmenler uygular ve kontrol eder.




BiLiSIM ARACLARININ KULLANIM TALIMATI

1. Ses ve gorintl kaydi yapma ozelligi olan cep telefonu,
internete baglanabilen cep telefonu, radyo ve MP3 calar cihazini
kapali olarak bulundurabilirler. Hafta ici 21.00-21.45 ve hafta sonu
18.30-22.30 saatleri arasinda kullanabilirler.

2. Bu bilisim araclarini kisisel, toplumsal ve egitsel yararlar
dogrultusunda kullanmalari, zararh, bélici, yikicl ve toplumun etik
kurallari ile bagdasmayan ve siddet icerikli amacglar igin

kullanmamalari; bunlarin Uretilmesine, bulundurulmasina,
tasinmasina yardimci olmamalari ve sanal ortamlarda da bu
A dogrultuda davranmalari gerekmektedir.

3. Bilgi toplama, saklama, tasarlama, isleme, aktarma ve ¢ogaltmada kullanilan bilgisayar, DVD,
CD, Kamera, Fotograf Makinesi, Cagri cihazi, Telsiz ve benzeri araglari bulundurmalari ve kullanmalari
yasaktir.

4. Bilisim araglarini, okul yonetimi ile O0gretmenlerin bilgisi ve izni
disinda konusma vyaparak, ses ve gorlinti alarak, mesaj ve e-posta gondererek,
bunlari arkadaslariyla paylasarak egitim ogretimi olumsuz  ydnde etkileyecek
sekilde kullanilmasi halinde bu araglara el konularak, bu 6grencilere Ortadgretim Kurumlar Odiil ve
Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilir.

5. Bilisim araglari ile toplum degerlerine aykiri zararli, bélic, yikici, ahlak disi ve siddet igerikli
yasak yayinlar bulundurarak kisi ve kurumlarla ilgili ses, s6z ve gorintiler alip bunlari ¢cogaltmak,
sanal ortamlarda dinlemek, dinlettirmek, izlemek, izlettirmek, yaymak ve ticaretini yapilmasi halinde
bu araclara el konularak, bu égrencilere Ortadgretim kurumlari Odiil ve Disiplin Yénetmeligine gore
islem yapilr.

6. Okul idaresi 6grencilerin korunmasi amaciyla gerekli gordiigt hallerde tiim bilisim araglarina
el koyabilir ve kullanilmasini yasaklayabilir.

YATAKHANE TALIMATI

1. Yatih oOgrenciler devletin korumasi ve bakimi
altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagl devlet
esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun 6mirli
kullanma gayreti icinde olmalidir.

2. Yatakhanede baskasinin odasina  kesinlikle
giriimeyecektir. Sabah kalk zili calar calmaz, herkes
yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini

talimata gore diizenlemek zorundadir. Rahatsizligindan
dolayi kalkamayan 6grenciler oda sorumlulari tarafindan nébetci 6gretmene aninda bildirilecektir.

3. Odalarda stikiinet korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu stikiinet bozulmayacaktir.

4. Odalardaki nébetgci 6grenciler her sabah odadan ¢ikmadan 6nce odayi havalandiracak, odayi
sUplrecek, ¢Op kutusunu bosaltacak, yataklarin ve dolaplarin talimatlara uygun bir sekilde
diizenlenmesini ve dolaplar tizerinde higbir esyanin kalmamasini saglayacaktir.

5. Her tarli temizlik malzemesi (sabun, firca, dis macunu, krem kolonya, havilu vb.) 6grenci
dolabinda bulunacaktir. Her tiirlii 68renci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6. Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinecek, yemek sessizce
venilecek ve kesinlikle yemekhane disina yiyecek cikarilmayacaktir. Yatakhanenin bitiin bélimlerinin
temiz tutulmasina ve havalandiriimasina 6zen gosterilecektir.




7. Sabahleyin odalardan ayrilmadan dnce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir. Yatakhanede
yastik altinda, ranza (zerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs. bulundurulmayacak; yatakhaneye
¢amasir asilmayacaktir.

8. Hafta ici 16.35’dan — 17.45’e kadar Ogrenciler nobetci ve belletici 68retmenden izin almak
kaydiyla garsl izni kullanabilirler.

9. Raporlu o6grenciler raporlu oldugu gilnlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat
edeceklerdir.

10. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanacak,
dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit ¢izelgesine uyacaklardir.

11. Ogrenci, okul yénetimince kendisine gdsterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir.
Kendiliginden ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap Uzerine gereksiz
maddeler ve esya konulmayacaktir.

12. Ogrenciler, odalara yiyecek ve icecek maddeleri (su harig) sokulamaz.

13. Ogrenciler, pencere kenarlarina ekmek, ayakkabi, bardak vb. esya kesinlikle koyamaz.

14. Herhangi bir parti veya grubun diisiince ve gorislerini yansitacak amblem veya sembolleri
duvarlara ve dolaplara asamaz.

15. Ogrenciler, odalara her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asamazlar, uygunsuz dergi
(ideolojik veya gayri ahlaki) ve gazeteleri odalarda bulunduramazlar.

16. Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 5gretmenin verecegi diger gérevleri yapacaktir.

YEMEKHANE KULLANMA TALIMATI

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu icin bu

bollimde her 6grencimizin baskalarinin da haklarini gbzeterek hareket etmesi
gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve nobetgi 6gretmenlere karsi
saygilh olmak, intizam iginde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu
usullince yetkililere aktarmak daha giivenli ve rahat yasayabilmemiz igin son

derece 6nemlidir.

1. Yemek saatleri sabah, 07.30-08.00, 0gle, 12.15-13.00 ve aksam, 18.00-18.40 saatleri
arasindadir.

2. Yemekhanede yemekler dizenli bir siraya gecerek alinir. Sessiz olmak, girilti yapmamak,
blylklere saygi gostermek esastir.

3. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gegmezler.

4. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de yemek
alabilsinler.

5. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

6. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina cikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, zarar
veren 6grenciden tazmin edilir.

7. Nobetci 0Ogrenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetgi, yemekhane
gorevlileriyle uyum icinde hareket eder.

8. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterecektir

9. Yerlere dokiilen her tiirli madde hemen temizlenecektir

10. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmasi, atik maddelerin su
giderlerini tikamasi adina gerekli 6nlemler alinacaktir

11. Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmayacaktir

12. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir

13. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi
yapilacaktir




14. Temizlik amach kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.

15. El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan c¢alismalarda dikkatli
olunacak, bigak saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir

16. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen gosterilecek,
iyice temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir

17. Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir

18. Her tirll israftan sakinilacaktir.

19. Yemekhane salonunun tabani mutfak personeli tarafindan sik sik paspaslanarak kayganligi
giderilecektir

20. Yemekhane salonunda kosmak, sakalagsmak yasaktir.

ETUT TALIMATI

1. Etutlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek
her tirli davranisi yapmaktan uzak duracaktir.

2. Etlt sdresince etlit salonlarindan cikilmaz, koridorlarda
gezilmez ve tuvalete gidilmez.

3. Ogrencilerin telefonlar etiit saatlerinde kapal tutulur.

Ancak teneffislerde telefon goérismeleri yapmalarina misaade
edilir.

4. Veliler 6grencileri ders ve etit saatleri disinda ararlar. Etiit arasi hi¢cbir zaman izin alinmadan
pansiyon disina ¢ikilmaz.

5. Etltlerde hig bir sey yenilmez, icilmez.

6. Etutlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yazi yazilmaz. Etit salonlarindaki
esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda calisan 6grencilerden tanzim edilir.

7. Etit salonlarina dizisti bilgisayari gotlrilmesi kesinlikle yasaktir.

8. Etlide mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

9. Etlt salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikariimaz.

10.Etlt salonlarinin diizeninden etit baskanlari sorumludur.
ON BESINCi BOLUM

DIGER HUKUMLER

1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli dnlemler alinir.

2. Ozel egitim ihtiyaci olan &grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari igin gerekli
tedbirler alinir.

3. Pansiyonda c¢alisanlarin periyodik saglk kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan arag ve gereglerin kullanma talimatlari hazirlanarak ilgili bolimlere
asilir.

5. Pansiyonda bulunana 6l¢li ve tarti cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlari yilda en az bir
defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.




6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair
talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda calisan ve 0Ogrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkat
edecekleri ve kaginacaklari hususlar ve rol model olmalari konusunda okul idaresince egitim verilmesi
saglanir.

Bu talimatname, her egitim ve 6gretim yilinda ihtiyacglara gore yeniden dizenlenir. Okulun
resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin yapilmasi i¢in mutlaka
pansiyonlu okulun yénetiminden izin alinmasi gerekir.



